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1 はじめに 

本書は、調達情報サービスおよび電子入札システムを利用するための利用申請の手順を記載したも

のです。利用申請は、調達情報サービスから行うことができ、手続きのすべてがシステム上で完結

します。 

1.1 利用申請について 

利用申請を行わずとも入札公告や開札結果を閲覧することが可能ですが、入札や企画競争、公募へ

参加する場合には、申請が必須となります。 

 

利用可能サービス比較表 

利用できるサービス 利用申請（※１） 未申請 

発注見通しの閲覧 可 可 

公告の閲覧 可 可 

公告添付資料のダウンロード 可 不可 

入札参加申請 可 不可 

入札書の提出 可 不可 

開札結果の閲覧（※２） 可 可 

（※１）利用申請済みかつログイン済みの状態。 

（※２）入札経過に関する情報は、応札者にのみ公開されます。 

1.2 利用申請の流れ 

 

  

2.1 申請情報の入力 

 

2.2 メール本人認証 

 

IC カード利用準備 

 

環境設定 

 

本書の説明範囲です。 

「初期設定マニュアル_1 章_環境設定編」の説明範囲 

「初期設定マニュアル_3 章_IC カード利用準備編」 

の説明範囲 

入札に参加する場合は、以下の手順についても実施します。 

設定済み 
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2 利用申請 

2.1 利用申請 

調達情報サービスから申請情報の入力を行います。 

(1) メインメニュー 

 

 

【操作説明】 

① 画面上部から「はじめてのご利用」をクリックします。 

  

① 
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(2) 利用申請 

 

 

【操作説明】 

①「利用規約及びプライバシーポリシーに同意する。」にチェックします。 

② 基本情報を入力します。 

③「次へ」ボタンをクリックします。 

 

【項目説明】 

項目名 必須 最大文字数 項目説明 

ユーザ ID ○ 20 調達情報サービスにログインする際に使用する任意の ID を入力しま

す。（ユーザ ID はご自身で決めていただく内容です。） 

パスワード ○ 20 調達情報サービスにログインする際に使用する任意のパスワードを入

力します。（パスワードはご自身で決めていただく内容です。） 

パスワード（確認） ○ 20 上記と同じパスワードを入力します。 

事業形態 ○ - 事業形態を選択します。 

選択した事業形態によって、申請情報が異なります。 

・法人の場合 → (3)申請情報入力（法人）の手順 

・個人の場合 → (4)申請情報入力（個人）の手順 

※パスワードの有効期限は、1 年となります。有効期限切れの場合は、パスワード変更を行ってください。 

  

② 

③ 

① 
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(3) 申請情報入力（法人） 

② 

① 
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【操作説明】 

① 申請情報を入力します。 

② 画面下部の「次へ」ボタンをクリックします。 → (5)利用申請確認の手順に進みます。 

 

【項目説明】 

項目名 必須 最大文字数 項目説明 

事業形態 - - 前画面の基本情報で選択した事業形態を表示します。 

経常 JV 

 

 

○ - 経常 JV として利用申請を行う場合、経常 JV にチェックします。 

※特定 JV の場合は、チェック不要です。 

※経常 JV をチェックした場合、委任先がなしに固定されます。 

本店 

商号または名称 ○ 60(※1) 商号または名称を入力します。 

郵便番号 ○ 7 郵便番号を入力します。 

所在地 ○ 60 所在地を入力します。 

代表者氏名 ○ 20 代表者氏名を入力します。 

代表者役職 ○ 40 代表者役職を入力します。 

代表電話番号 ○ 11 代表電話番号を入力します。 

代表 FAX 番号 - 11 代表 FAX 番号を入力します。 

委任を受けて取引を行う支店・営業所等 

委任先 

 

 

〇 - 本店以外の支店・営業所で参加する場合、「あり」をチェックします。 

「委任先」を「あり」にチェックした場合、委任を受けて取引を行う

支店・営業所等の項目が必須入力となります。（代表 FAX 番号を除く） 

支店または営業所名 

 

△ 60 支店または営業所名を入力します。 

入力する際は、本店の商号または名称は省略します。 

郵便番号 △ 7 郵便番号を入力します。 

所在地 △ 60 所在地を入力します。 

代表者氏名 △ 20 代表者氏名を入力します。 

代表者役職 △ 40 代表者役職を入力します。 

代表電話番号 △ 11 代表電話番号を入力します。 

代表 FAX 番号 - 11 代表 FAX 番号を入力します。 

担当者 

担当者氏名 ○ 20 連絡先となる担当者氏名を入力します。 

担当者氏名カナ ○ 40 担当者氏名をカタカナで入力します。 

部署 ○ 30 担当者の部署名を入力します。 

電話番号 ○ 11 連絡先となる電話番号を入力します。 

FAX 番号 - 11 連絡先となる FAX 番号を入力します。 

メールアドレス 

 

 

 

 

 

○ 100 連絡先となるメールアドレスを入力します。 

※使用できる記号が下記の通り。下記以外の記号は使用できませんのでご注意ください。 

＠（アットマーク）、-（ハイフン）、.（ドット）、_（アンダースコア） 

※メールアドレス形式のチェックが行われます。 

空白（ブランク）が含まれていたり、@前後に文字入力が無い等の場合、 

エラーとなりますのでご注意ください。 

メールアドレス（確認） ○ 100 連絡先となるメールアドレスを確認のため再度入力します。 
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申請情報 

参加予定調達 ○ - 参加を予定している調達内容を選択します。 

扱う品目、保有資格、

業種等 

- 256 扱う品目、保有資格、業種等を入力します。 

サービス利用状態 
- - サービスの利用状態を選択します。 

※利用申請時は、サービス利用停止は選択できません。 

※1 「商号または名称」と「支店または営業所名」の合計文字数は 59 文字としてください。 

本店と委任先の名前の間に全角スペース（1 文字分）が挿入されます。 

例）「商号又は名称（10 文字）」＋「全角スペース（1 文字）」＋「支店又は営業所名（49 文字）」 
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(4) 申請情報入力（個人） 

 

【操作説明】 

① 申請情報を入力します。 

② 画面下部の「次へ」ボタンをクリックします。 → (5)利用申請確認の手順に進みます。 

① 

② 
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【項目説明】 

項目名 必須 最大文字数 項目説明 

事業形態 - - 前画面の基本情報で選択した事業形態を表示します。 

申請者 

氏名 ○ 20 連絡先となる担当者氏名を入力します。 

氏名カナ ○ 40 担当者氏名をカタカナで入力します。 

郵便番号 

 

 

○ 7 郵便番号を入力します。 

郵便番号入力後、「住所検索」ボタンをクリックすると、対応した所在

地が自動で入力されます。 

住所 ○ 60 住所を入力します。 

電話番号 ○ 11 電話番号を入力します。 

FAX 番号 - 11 FAX 番号を入力します。 

メールアドレス 

 

 

 

 

 

○ 100 メールアドレスを入力します。 

※使用できる記号が下記の通り。下記以外の記号は使用できませんのでご注意ください。 

＠（アットマーク）、-（ハイフン）、.（ドット）、_（アンダースコア） 

※メールアドレス形式に関して入力チェックが行われます。 

空白（ブランク）が含まれていたり、@前後に文字入力が無い等の場合、 

エラーとなりますのでご注意ください。 

メールアドレス（確認） ○ 100 メールアドレスを確認のため再度入力します。 

申請情報 

参加予定調達 ○ - 参加を予定している調達内容を選択します。 

扱う品目、保有資格、

業種等 

- 256 扱う品目、保有資格、業種等を入力します。 

サービス利用状態 
- - サービスの利用状態を選択します。 

※利用申請時は、サービス利用停止は選択できません。 
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(5) 利用申請確認 

※法人のイメージです。個人の場合も同様に入力した内容が表示されます。 

 

【操作説明】 

① 入力内容を確認し、画面下部の「登録」ボタンをクリックします。 

  

① 
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(6) 仮登録完了 

 

 

利用申請の手順は以上です。 

引き続き、メール本人認証の手順に沿って、本登録を完了してください。 
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2.2 メール本人認証 

システムから送付されるメールを開き、認証 URL をクリックして本人認証を行います。 

(1) 本人認証メール 

 

【操作説明】 

① メール本文内の URL をクリックします。 

  

 

① 

https://jfc.efftis.jp/（認証に関連する情報の⽂字列） 
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(2) 本人認証完了 

 

ブラウザで調達情報サービスが起動し、ログイン画面で完了メッセージが表示されます。 

利用申請時のユーザ ID またはメールアドレス、パスワードを使用してログインしてください。 

 

利用申請後、申請内容の変更も行えます。 

変更方法の手順は、別冊「入札情報サービスマニュアル」をご覧ください。 
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(3) 有効期限切れ本人認証メールの URL には、有効期限が設定されています。 

有効期限切れ画面が表示されてしまった場合、利用申請手順をはじめからやり直してください。 

 

  



 

電子入札システム 初期設定マニュアル（入札参加者向け） 

 

14 

2.3 認証情報確認 

電子入札システムの利用者登録時に使用する認証情報の確認を行います。 

※電子入札システムを使用しない方については、操作不要です。 

(1) メインメニュー（ログイン前） 

 

 

【操作説明】 

①  画面上部から「ログイン」をクリックします。 

  

① 
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(2) ログイン 

 

 

【操作説明】 

① ユーザ ID またはメールアドレス、パスワードを入力します。 

② 「ログイン」ボタンをクリックします。 

  

①  

② 
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(3) メインメニュー（ログイン済み） 

画面上部にユーザ名が表示されます。 

 

 

【操作説明】 

①  画面上部からユーザ名をクリックします。 

  

①  
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(4) 申請情報 

認証情報（電子入札システムの利用者登録に必要な情報）を確認します。 

 

【操作説明】 

① 画面上部、赤枠内の認証情報（業者番号と商号または名称）を確認します。 

 

電子入札システムで行う利用者登録に進む場合は、 

 

② 「電子入札システムを開く」リンクをクリックします。 

 

②の操作を行うと、電子入札システム画面が表示されます。 

利用者登録に関する以降の操作は、「初期設定マニュアル_3 章_IC カード利用準備編」を 

ご覧ください。 

 

① 

② 


