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第１章 取扱店舗変更報告書作成 

１．メニュー選択 

(1) タブメニューの選択 

 
 

 

 

 

 

 

 

(2) メニューの選択 

 

 
 

 

 

 

 

取扱店舗変更報告をクリックします。 

（※ 受託金融機関の種別等により、本画面で

表示されるメニュー数は異なります。） 

タブメニューの「報告書作成」を 

クリックします。  
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２．取扱店舗変更報告書作成 

(1) 操作の概要 

ア 店舗検索 ………………………………………………………………………………………………説明画面 P４ 

イ 報告書作成 ……………………………………………………………………………………………説明画面 P５ 

ウ 報告書修正 ……………………………………………………………………………………………説明画面 P７ 

 

 

(2) 操作の詳細 

ア．店舗検索 

   

 
 

 

③ 入力画面に遷移します。 

 

① 対象となる店舗コードを入

力します。 

② 必要事項を入力後、「送信」

ボタンをクリックします。 
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イ．報告書作成 

 

 

   

① 選択チェックボックスをクリックし、変更後の店舗コードを入

力します。 

（※ 実行前案件は対象外となります。） 

（※ 元金が残っている案件のみ表示されます。未入金の利息や

遅延損害金等のみが残る案件はパートナーネットでは案件

が表示されないため、報告対象外となります。報告対象外

の案件については公庫へ紙報告をしてください。） 

① 作成する報告の店舗コードを入力します。 

② 検索ボタンをクリックします。 

② 送信ボタンをクリックします。 
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① 入力内容を確認し、登録ボタンをクリックします。 

① OK ボタンをクリックすると、店舗検索画面に遷

移できます。 
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ウ．報告書修正 

 

 
 

 

① 修正する報告の店舗コードを入力します。 

② 検索ボタンをクリックします。 

② 当日中に作成した報告の内容が初期表示されます。 



【パートナーネット操作ガイド（取扱店舗変更報告編）】 

 

 8 / 15   

 

 

 

① 選択チェックボックスをクリックし、修正したい店舗コードを入力します。 

② 入力内容を確認し登録ボタンをクリ

ックします。 
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入力内容を修正したい場合は、取扱店舗変更報告書作成画面から再度入力をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② OK ボタンをクリックすると、店舗検索画面に遷

移できます。 
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３．エラーメッセージの対応 

【エラーメッセージ 指定された扱店コードまたは店舗コードは金融機関店舗マスターに存在しません】 

 

入力した店舗コードが正しい内容かどうか確認してください。 

新店舗等の場合は公庫システムに店舗コードがまだ反映されていない場合があります。データ更新日

（毎月最終営業日）以降に報告書作成画面から取扱店舗変更報告を作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

誤った店舗コードを入力し、送信ボタンを

クリックする   
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【エラーメッセージ 該当する案件がありません】 

 

 
 

該当する店舗コードに残高がある案件が検索できます。入力した店舗コードが正しい内容かどうか確認

してください。 

 

 

⓵誤った店舗コードを入力し、検索ボタン

をクリックする   

     

②エラーメッセージとなり、案件が表示されない。
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第２章 取扱店舗変更報告書照会 

１．メニュー選択 

(1) タブメニューの選択 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) メニューの選択 

 

 

タブメニューの「照会」を 

クリックします。  

   

   

   

報告書情報をクリックします。 

（※ 受託金融機関の種別等によ

り、本画面で表示されるメニュー

数は異なります。） 
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２．取扱店舗変更報告書照会 

(1) 操作の概要 

ア 報告書照会 ………………………………………………………………………………………説明画面 P 11 

(2) 操作の詳細 

ア．報告書照会 

  

 

 

 

  

①  報告書履歴検索結果画面に遷移します。 

② 報告書番号アンカーをクリックします。 

① プルダウンを選択します。 

② 扱店コードは自動表示されます。 

③ 検索ボタンをクリックします。 
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③報告書の内容を照会できます。 
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３．エラーメッセージの対応 

【エラーメッセージ 変更項目なし】 

 

 
 

変更前と変更後の店舗コードが同一となっています。報告書番号をクリックし、報告内容をご確認ください。 

報告書を修正する場合は、報告書作成画面から改めて報告書を登録してください。 

 

 

⓵処理がエラーとなっている場合は、赤枠内にエラーメ

ッセージが表示されます。 

 

②報告書番号をクリック 

③報告書の内容が表示されます。 

200 200 


