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第１章  融資事務手続依頼の作成 

１．メニュー選択 

(1) タブメニューの選択 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(2) 依頼の選択 

 
 

 

タブメニューの「報告書作成」を 

クリックします。 

作成したい依頼書をクリック 

します。 

（※ 受託金融機関の種別等に

より、本画面で表示されるメニ

ュー数は異なります。） 
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２．包括委任状等の交付依頼 

(1) 操作の概要 

ア 依頼の作成 …………………………………………………………………………………説明画面 P４ 

イ エラーが表示された場合の操作 …………………………………………………………説明画面 P５ 

ウ 依頼の登録 …………………………………………………………………………………説明画面 P６ 

 

(2) 操作の詳細 

ア．依頼の作成 

 

 

・包括委任状等の交付依頼は、１日につき１件のみ登録可能です。登録後、当日中の追加依頼が必要な場

合は、本ガイド P9の「第２章 1-(2) 依頼・報告の取消・修正」により、依頼数量を修正してください。 

 

 

 

 

 

 必要事項を入力後、「登録」ボ

タンをクリックします。 
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イ．エラーが表示された場合の操作 

ア．で送信された内容にエラーがあった場合は、その内容が画面のステータス欄に赤字で表示されますので、

同じ画面で修正入力後、再度「登録」ボタンをクリックします。 

 依頼内容に問題がなければ、ウ．の登録ダイアログがポップアップ表示されます。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① エラー内容を確認し、修正します。 

② 修正入力後、「登録」ボタンをクリックします。 
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ウ．依頼の登録 

 

①の確認において問題があれば、「キャンセル」ボタンにより作成画面に戻って再修正ができます。 

 

 

 

登録完了メッセージが表示されます。 

 
 

・登録した報告書の内容は、タブメニューの「照会」の「報告書情報照会」で確認できます。 

 具体的な操作については、本ガイド P15の「第３章 登録した依頼・報告の照会」を参照してください。 

① 登録内容を確認の上、問題なければ「OK」ボタンをクリックします。 

② 他の画面に移る場合は、タブメニューを

クリックします。 
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３．（根）抵当権抹消に係る報告 

(1) 操作の概要 

ア 報告の作成 …………………………………………………………………………………説明画面 P７ 

イ エラーが表示された場合の操作 …………………………………………………………説明画面 P７ 

ウ 報告の登録 …………………………………………………………………………………説明画面 P８ 

 

(2) 操作の詳細 

ア．報告の作成 

 

 

・添付できるファイルは PDFのみです。（Word等は添付できません。） 

 

 

イ．エラーが表示された場合の操作 

ア．で送信された内容にエラーがあった場合は、その内容が画面のステータス欄に赤字で表示されますので、

同じ画面で修正入力後、再度「送信」ボタンをクリックします。 

 報告内容に問題がなければ、ウ．の登録ダイアログがボップアップ表示されます。 

 
 

① 参照ボタンをクリックし、

添付する報告の PDF ファ

イルを選択します。 

 

① エラー内容を確認し、修正します。 

② 修正入力後、「登録」ボタンをクリックします。 

② PDF ファイルを添付後、「登

録」ボタンをクリックしま

す。 
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ウ．報告の登録 

 

 

・確認において問題があれば、「キャンセル」ボタンにより作成画面に戻って再修正ができます。 

 

 

 

 

登録完了メッセージが表示されます。 

 

・登録した報告書の内容は、タブメニューの「照会」の「報告書情報照会」で確認できます。 

 具体的な操作については、本ガイド P15の「第３章  登録した依頼・報告の照会」を参照してください。 

 

③ 登録内容を確認の上、問題なければ「OK」ボタンをクリックします。 

④ 他の画面に移る場合は、タブメニューを

クリックします。 
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第２章  依頼・報告の取消・修正 

パートナーネットでは、パートナーネットで登録した依頼・報告書の取消・修正が行えます。 

なお、紙や FAX により報告した内容は、パートナーネットで取消・修正が行えません。 

１．取消・修正対象依頼書の選択 

(1) 操作の概要 

ア タブメニューの選択 ……………………………………………………………………………説明画面 P９ 

イ 取消・修正対象依頼・報告の検索 ……………………………………………………………説明画面 P９ 

ウ 依頼・報告の選択 ………………………………………………………………………………説明画面 P10 

 

 

(2) 操作の詳細 

ア．タブメニューの選択 

 

イ．取消・修正対象依頼・報告の検索 

 次の検索画面が表示されます。 

 

タブメニューの「報告書取消・修正」を 

クリックします。 

取消・修正をしたい報告書種別を 

選択のうえ、「検索」ボタンをクリックします。 
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ウ．依頼書の選択 

次のような検索結果が表示されるので、画面上の説明に従って対象の報告書を選択してください。 

 
 

・パートナーネットで報告した各種依頼が一覧に表示されます。 

・画面上の一覧表の右上に表示されているページ番号をクリックすれば、続きを表示できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 取消・修正対象報告書を、右側の操作選択欄の

ラジオボタンで選択します。 

② 報告書番号をクリックします。 
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２．依頼・報告の取消・修正 

第２章の１で選択した依頼・報告の取消・修正方法について説明します。 

(1) 依頼・報告の取消 

ア．取消依頼・報告の確認  

取消対象依頼・報告が表示されますので、内容確認後、「登録」ボタンをクリックします。 

 

（ア）包括委任状等の交付依頼の取消の場合 

 
 

 

 

（イ）（根）抵当権抹消に係る報告の修正の場合 

 
 

 

 

 

     取消対象依頼を確認のうえ、「登録」ボタンを

クリックします。 

取消対象報告を確認のうえ、「登録」ボタンを

クリックします。 
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イ．依頼取消の確定 

 

 

・確認において問題があれば、「キャンセル」ボタンにより入力画面に戻って再確認ができます。 

 

 

取消完了メッセージが表示されます。 

 
 

 

 内容確認後、「OK」ボタンをクリックします。 

 

「戻る」ボタンをクリックすると、検

索結果一覧画面に戻ります。 
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 (2) 依頼・報告の修正 

ア．修正内容の入力 

（ア）包括委任状等の交付依頼の修正の場合 

 
 

（イ）（根）抵当権抹消に係る報告の修正の場合 

 
 

② 「登録」ボタンをクリックします。 

① 依頼内容を修正入力します。 

② 「登録」ボタンをクリックします。 

① 「参照」ボタンをクリックし、差替え後

の PDF ファイルを選択します。 
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イ．修正の確定 

 

①の確認において問題があれば、「キャンセル」ボタンにより入力画面に戻って再修正ができます。 

 

 

 

修正完了メッセージが表示されます。 

 

① 修正内容を再確認のうえ、「OK」ボタンを 

クリックします。 

「戻る」ボタンをクリックすると、検

索結果一覧画面に戻ります。 
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第３章  登録した依頼・報告の照会 

１．操作の詳細 

(1) メニューの選択 

 

(2) 依頼・報告情報の検索 

 

① タブメニューの「照会」を 

クリックします。 

② 「報告書情報照会」のメニューをクリック

し、検索画面を表示します。 

（※ 受託金融機関の種別等により、本画面で

表示されるメニュー数は異なります。） 

② 検索範囲を選択入力します。 

③ 「検索」ボタンをクリックします。 

① 報告書種別を選択入力します。 
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(3) 依頼・報告情報の表示 

 
 

・「戻る」ボタンをクリックすると検索画面に戻ります。 

・「報告書番号」のリンクをクリックすると、依頼済内容が確認できます。 

 

 


