個人情報等管理体制確認書
	項目
	内容

	会社の概要
	会社名：　　　　　
代表者氏名：　　　　
従業員数：　　　　　
所在地：　　　　　　
概要：
（１）沿革：　　　　
（２）資本金：　　　
（３）事業内容：　　
（４）その他：　　　

	受託業務の担当人員等
	

	個人情報等（個人情報、顧客情報その他の機密情報をいう。以下同じ。）の安全管理に係る基本方針が整備されていること。
	

	個人情報等の安全管理に係る取扱い規定が整備されていること。
	

	個人情報等の取扱い状況の点検及び監査に係る規定が整備されていること。
	

	再委託（子会社（会社法第２条第３号に規定する子会社をいう。）に対する再委託を含み、再々委託以降の委託を含む。）に係る規定が整備されていること。
	

	取締役、執行役その他の業務執行に責任を有する者が個人情報等の管理の責任者であること。
	【個人情報等の管理の責任者：　　　　　　　　　　　　　　　　　　】

	従業員と個人情報等の非開示契約がなされていること。
	

	個人情報等の漏えい等が生じていないこと又は漏えい等が生じた後、適切な防止策を実施し、再発のおそれがないと認められること。
	

	その他、個人情報等の管理体制の観点から、経営の健全性の確保のために実施していること。
	



上記のとおり相違ありません。　　　　　　　　　　　　　　　　令和　　年　　月　　日

　　　　　　　　　　　　　　　　　


個人情報等管理体制確認書（記載例）
	項目
	内容

	会社の概要
	会社名　　　　　　株式会社○○○○
代表者氏名　　　　○○　○○
従業員数　　　　　○○名
所在地　　　　　　東京都○○区○○町１－２－３
概要
（１）沿革　　　　昭和○年○月創業
（２）資本金　　　金１億円
（３）事業内容　　情報通信業
（４）その他　　　プライバシーマーク認証番号　〇〇〇〇

	受託業務の担当人員等
	担当部署　金融担当第○部　　　　担当人員　５人

	個人情報等（個人情報、顧客情報その他の機密情報をいう。以下同じ。）の安全管理に係る基本方針が整備されていること。
	個人情報の保護に関する法律及びその他関連法令を遵守し、弊社で定めている安全管理規定に従って個人情報等を取り扱うことを基本方針に掲げています。

	個人情報等の安全管理に係る取扱い規定が整備されていること。
	個人情報等の取扱者を指定し、指定された者以外は個人情報等を取り扱えないことを規定しています。また、個人情報等データベースのアクセス及び持出しを制限することを規定しています。

	個人情報等の取扱い状況の点検及び監査に係る規定が整備されていること。
	担当部の部長が、個人情報等の取扱状況について年１回点検すること、監査委員会を設置し、監査委員長が年１回監査することを規定しています。

	再委託（子会社（会社法第２条第３号に規定する子会社をいう。）に対する再委託を含み、再々委託以降の委託を含む。）に係る規定が整備されていること。
	個人情報等の取扱いを外部業者に委託する場合は、委託先を弊社で定める選定基準に従って選定し、安全管理措置を盛り込んだ契約を締結することを規定しています。

	取締役、執行役その他の業務執行に責任を有する者が個人情報等の管理の責任者であること。
	【個人情報等の管理の責任者：　代表取締役　　○○　○○】
個人情報等の管理については代表取締役が自ら責任を負うことを規定しています。

	従業員と個人情報等の非開示契約がなされていること。
	全従業員及び派遣職員から情報の非開示に係る誓約書を受けています。

	個人情報等の漏えい等が生じていないこと又は漏えい等が生じた後、適切な防止策を実施し、再発のおそれがないと認められること。
	令和○年○月○日、当社従業員が出張中に、顧客情報○○件を含むデータを収録した可搬性記録媒体（ＵＳＢメモリ）の盗難事故に遭い、顧客情報流出の可能性が生じました。
事故発生後、以下の再発防止策を徹底しております。
(1)・・・・
(2)・・・・

	その他、個人情報等の管理体制の観点から、経営の健全性の確保のために実施していること。
	安全管理を推進するために従業員への教育及び訓練を計画的に行っています。
就業規則において、法令及び社内規定を違反した従業員に対して懲戒処分を課すことにしています。


上記のとおり相違ありません。　　　　　　　　　　　　　　　令和○○年○○月○○日
株式会社○○○○
代表取締役　○○　○○　　　　　



